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Personel Biirosu

Yillik izin- Rapor Takibine iligkin is Siireci

ilk Yayin Tarihi/Sayist 19.08.2019-1
Revizyon Tarihi/Sayisi 26.01.2021-2
Toplam Sayfa Bir(1)

Sira
No

Faaliyet is Akist

Sorumlular

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dig Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

izin isteyen kisinin kullanacag1 izin Personel Bilgi

1 |[Sistemine islenerek, ilgili kisiye Yillik izin formu Birim Personeli https://pbys.mu.edu.tr,
verilir.
NIST TZIIIIT UZTT RNAICIIIT ICSIIIT CUCT. IViuaur

2 |imzaladiktan sonra izin formu personel birimine Birim Personeli https://pbys.mu.edu.tr,
mntie
Kisi iznini kullandiktan sonra goreve baglamasi igin - .

3 st 12 . Nu andy goreve bas g Birim Personeli https://pbys.mu.edu.tr,
tekrar Miidiire imzaya sunulur.

4 QOreve Paslfayan kisinin izin formu izin takip Birim Personeli https://pbys.mu.edu.tr,
cizelgesine iglenerek dosyasina kaldirilir.
Kisi raporlu ise raporu Personel Bilgi Sistemine

5 |islenerek hastalik iznine doniistiiriiliir ve imzaya Birim Personeli https://pbys.mu.edu.tr,
sunulur.

6 Goreve baslayan kisinin hastalik izin takip Birim Personeli https://pbys.mu.edutr

cizelgesine iglenerek dosyasina kaldirilir.
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